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NAPOMENA

BILLY POS d.o.o. (Pruzatelj Usluge) ne odgovara za to¢nost unesenih podataka i parametara u sustav, kao
i dokumenata kreiranih u istom, €ak i ako su uneseni od strane Pruzatelja.

Klijent je duzan provjeriti sve unesene podatke, dokumente te novokreirane podatke i dokumente i sve
pogreSke odmah prijaviti Pruzatelju ili ih sam isprauviti.

Klijent je duzan odmah izmijeniti lozinku, te paZljivo zastiti svoje pristupne podatke, te je u potpunosti
odgovoran za zlouporabu istih.

Svi navedeni zastitni znakovi su vlasnistvo njihovih vliasnika.

COPYRIGHT © 2017 by BILLY POS d.o.o.
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1. Predstavljamo Vam... Billy WEB portal

Dobro dosli u Billy svijet blagajnickih rjeSenja. Sa zadovoljstvom Vam predstavljamo upute za koristenje
internetske aplikacije Vase fiskalne blagajne. Putem internetske aplikacije mozete azurirati sve parametre
fiskalne blagajne, pregledavati i preuzimati izdane racune te dnevne i mjese¢ne prodajne izvjestaje prihoda
u tablicnom formatu za evidenciju poslovanja i moguc¢u automatizaciju knjizenja. Svi podaci koje unosite
putem internetske aplikacije azuriraju se funkcijom ,,Sinkronizacija“ na uredaju fiskalne blagajne.

Moguénosti Billy WEB portala

Billy WEB sucelje omogucuje azuriranje podataka o tvrtki, ucitavanje FINA fiskalnog certifikata, azuriranje
podataka o poslovnim prostorima gdje su instalirani uredaji fiskalne blagajne, pregled svih instaliranih
uredaja fiskalne blagajne, kreiranje i azuriranje cjenika za svaki uredaj fiskalne blagajne, dodavanje,
azuriranje i brisanje blagajnika koji koriste uredaj fiskalne blagajne, pregled izdanih rauna i izvoz istih u
excel tablici ili HTML obliku.

Billy sustav upravljanja

Velika veéina podataka unesena je u Vas Billy WEB sucelje putem Billy sustava upravljanja blagajnama,
web aplikacije kojoj se pristupa putem interneta. Na Billy sustavu upravljanja postavljaju se i azuriraju svi
potrebni parametri, a sinkronizacijom naplatnog uredaja azZuriraju se podaci i na sam Billy ureda;.

Billy blagajni¢ko rjeSenje jednostavno je i ucinkovito, bazirano na cloud tehnologiji $to znadi da podacima
mozete pristupiti bilo gdje, bilo kad i s bilo kojeg uredaja, a u slu¢aju kvara ili gubitka uredaja — podaci ostaju
sacuvani.

Lozinka i podaci

lako su ovo upute za koristenje Billy WEB portala, moramo skrenuti pozornost na lozinke i podatke u Billy
sustavu upravljanja na webu. Kod instalacije Billy sustava upravljanja jako je bitan, prvi korak, promjena
lozinke koju ste dobili od nas. Odmah je promijenite u svoju lozinku, lozinku koju ¢ete samo Vi znati, te je
nakon toga, kao i pristupne podatke, pozorno ¢uvajte. Pozornost kod ¢uvanja lozinke odnosi se i na lozinku
za svakog operatera na svakom pojedinom Billy naplatnom uredaju.

Takoder imajte na umu kod unoSenja podataka i parametara u Billy sustav upravljanja, bez obzira unosili ih
Vi ili mi — isklju€ivo Vi odgovarate za njihovu to¢nost. Odnosno, sve ono Sto ¢e se upisati (Vi ili mi), sve
podatke i dokumente — duzni ste dobro provjeriti. U slu€aju pogresaka, molimo da ih ispravite ili nas
kontaktirate.

Sretan i uspjesan rad s Billy naplatnim uredajem!

Va$ BILLY tim
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MijesecCni prodajni izvjestaji dostupni u internetskoj aplikaciji nisu sluzbeni knjigovodstveni izvjestaji ve¢ izvor

podataka o prometu te mogu posluziti kao pomoc¢ pri kreiranju sluzbenih izvjestaja.

Za rad sa Billy web aplikacijom preporu¢amo koriStenje Mozilla Firefox preglednika. U slu¢aju da niste u
mogucnosti samostalno podesiti blagajnu i web aplikaciju za ispravan rad, mozZete nam se obratiti i naruditi

uslugu Instalacije ili Unosa podataka (parametrizacije).

1. Prijava na portal

Prijava na web aplikaciju (u daljnjem tekstu portal) vr$i se na stranici sa korisnickim imenom i lozinkom koje

ste zaprimili prilikom isporuke usluge, a nalaze se na Zapisniku o isporuci.

Korisnicko ime:

Lozinka:

Radi sigurnosti Vasih podataka, obavezno prilikom prve prijave na internetsku aplikaciju
promijenite svoju lozinku!

To mozZete uciniti na nacin da na korisni¢kom sucelju web aplikacije odaberete ,,Moj Raéun*“ nakon
toga ,Promijeni lozinku“ unesete staru i novu lozinku te odaberete ,Promijeni“.
Klijent je duzan odmah izmijeniti lozinku, te pazljivo zastiti svoje pristupne podatke, te je u potpunosti

odgovoran za zlouporabu istih.

BILL( 5129
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2. Tvrtka — Op¢i podaci

Nakon prijave na portal otvara se pocCetna stranica sa karticama (tvrtka, parametri, izvjestaji, robno
materijalno, pomo¢, jezik, moj raun) na vrhu.
BILLY

TVRTKA PARAMETRI IZVIESTANI ROBNO MATERUALNO POMOC JEZIK M0J RACUN

Za unos/izmjenu opéih podataka potrebno je kliknuti na TVRTKA -> OPCI PODACI. Nakon $to ste unijeli
podatke potrebno je kliknuti na tipku SPREMI.
U tablici su opisi polja koja treba unijeti. Podaci se unose sukladno Internoj odluci (Primjer interne odluke

mozete pogledati na http://www.billy.hr/downloads/).

Naziv*

Naziv tvrtke (prikazat ¢e se na racunu u obliku u kojem je unesen)

Naziv poddomene

Automatski dodijeljeno, nemoguée promijeniti

oIB*

OIB nije moguce naknadno mijenjati

Pravni oblik* Vrsta pravne osobe — izabrati s padajuceg izbornika
Email adresa Kontakt email adresa

Telefon Kontakt telefon

Fax Kontakt fax

Web stranica

Web stranica tvrtke

Transakcijski racun

Broj transakcijskog ra¢una tvrtke

Ulica*

Ulica u kojoj je tvrtka registrirana

Kuéni broj*

Kucni broj na kojem se nalazi tvrtka

Dodatak kuénom broju

Dodatak, slovo i sl.

Postanski broj

Postanski broj naselja

Naselje* Naselje u kojem se nalazi tvrtka
Opéina Opcina u kojoj se nalazi tvrtka
Zupanija Zupanija u kojoj se nalazi tvrtka
Drzava Drzava u kojoj se nalazi tvrtka

Standardna napomena

Napomena za prikaz na racunu (npr. ukoliko korisnik nije u sustavu
PDV-a)

Footer napomena

Napomena za prikaz na dnu rauna

PDV ID

PDV broj tvrtke

U sustavu PDV-a

Oznactiti polje kvagicom ukoliko je tvrtka u sustavu PDV-a

Aktivan status

Nepromijenjivo, prikazuje da li je tvrtka aktivha

Certifikat*

Upload certifikata za fiskalizaciju

Lozinka certifikata*

Lozinka certifikata

Polja oznaéena zvjezdicom (*) ne smiju biti prazna. Nakon Sto upiSete ili izmijenite zeljene podatke,

za spremanje na dnu stranice pritisnite tipku SPREMI.

BILL(
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3.1. Preuzimanje i upload certifikata

Produkcijski aplikacijski digitalni certifikat je raCunalna datoteka s digitalnim potpisom Vase trvtke. Obveznici
fiskalizacije trebaju napraviti certifikat od FINA-e radi provedbe fiskalizacije. Postupak dobivanja certifikata

mozete pronaéi na stranicama FINA-e: https://mojcert.fina.hr/finacms/ . Kod pristupanja toj web stranici

postoji moguénost da dobijete upozorenje kako veza ili stranica na koju idete nije sigurna, kliknite na

nastavak i otvorite stranicu za preuzimanje. .

Prijavite se na svoje web korisni¢ko sucelje.
U izborniku TVRTKA -> OPCI PODACI pod CERTIFIKAT odaberite ,,Browse*

Certifikat:

Browse... | No file selected.

Lozinka certifikata:

Locirajte i odaberite certifikat sa Vaseg raunala (format certifikata: p.12)
Unesite lozinku certifikata
Pritisnite tipku SPREMI

Ako je certifikat uspjeSno prenesen na server, pojavit ée se napomena o uspjeSnhom postavljanju

A wDdh P

certifikata.

5. U slu€aju da se napomena ne pojavi, provjerite jeste li:
a) napravili upload sa ispravhom datotekom (ponovite upload)
b) unijeli ispravnu lozinku u polje ,Lozinka certifikata“

¢) unijeli ispravan OIB

Ukoliko ste sve podatke ispravno unijeli, a ne moZete postaviti certifikat kontaktirajte Billy podrsku.

BILL(
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3. Prodajna mjesta

Prodajna mjesta kao lokacije na kojima se izvr§ava prodaja jako su bitan dio Vaseg poslovanja. Djelatnost
trgovine moze se vrsiti putem pokretne prodaje ili je prodajno mjesto registrirano na nekoj adresi. Potrebno
je definirati prodajna mjesta kako bi se moglo vezati naplatni uredaj ili uredaje uz njih.

Odabirom opcije TVRTKA -> PRODAJNA MJESTA nudi Vam se mogucnost izmjena podataka na prodajnim

mjestima ili otvaranja novih. Svi podaci moraju biti sukladni internom aktu.

Podaci koje prodajno mjesto sadrzava nize u tablici:

Naziv* Naziv prodajnog mjesta (naziv trgovine, restorana,...)

Vrsta*

Vrsta prodajne jedinice ovisno o lokaciji — padajuci izbornik

Oznaka prodajnog mjesta*

Oznaka prodajnog mjesta

Prodajno mjesto aktivho*

Korisnik oznacava je li prodajno mjesto aktivno

Radno vrijeme*

Radno vrijeme prodajnog mjesta

Datum primjene*

Datum od kojeg je mjesto aktivno (datum na internom aktu)

Ulica**

Ulica prodajnog mjesta

Kuc¢anski broj**

Kucanski broj prodajnog mjesta

Dodatak kuénom broju

Dodatak kuénom broju prodajnog mjesta

Postanski broj**

Postanski broj prodajnog mjesta

Naselje** Naselje prodajnog mjesta
Op¢ina Op¢ina prodajnog mjesta
Zupanija Zupanija prodajnog mjesta
Drzava Drzava prodajnog mjesta

* Podaci koji su oznaéeni zvjezdicom su nuzni prilikom unosa ili izmjena podataka o Prodajnom
mjestu.

** Podaci koji su oznaéeni s dvije zvjezdice su nuzni prilikom unosa ili izmjena podataka o
Prodajnom mjestu ukoliko se radi o nepokretnoj jedinici, odnosno poslovnom prostoru.

Za otvaranje novog prodajnog mjesta potrebno je:
1. Kliknuti na tipku TVRTKA -> PRODAJNA MJESTA -> DODAJ PRODAJNO MJESTO

BILL(

TVRTKA PARAMETRI IVIESTAII POMOG JEZIK MO! RACUN

TVRTKA / PRODAINA MJESTA /

M1 da

Nepokretpé/prodaja

#okretna prodaja El da

# Dodaj prodajno mjesto

2. Ispunite sve podatke u predvidenom formatu

BILL( o129
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3. Pritisnite na tipku SPREMI
4. Ako su svi podaci ispravno uneseni, novo prodajno mjesto ¢e se pojaviti na popisu prodajnih

mjesta.

Za izmjene na prodajnom mjestu potrebno je :
1. Kliknuti na tipku TVRTKA -> PRODAJNA MJESTA
2. Klikom na naziv prodajnog mjesta otvarate podatke o prostoru
3. Napravite Zeljene izmjenama
4. Pritisnite na tipku SPREMI.

4. Operateri

Operateri sluZze kako bi se sprije€ilo neautorizirano izdavanje ra¢una ili izmjene podataka na samoj blagajni.
Nakon $to je operater dodan putem portala isti podaci se mogu koristiti i za prijavu na web portal radi provjera,
izmjena ili dodavanja novih podataka na blagajnu.

Odabirom na opciju TVRTKA -> OPERATERI otvaraju se svi operateri na naplatnim uredajima. Ovdje

imamo moguénost dodavanija ili izmjena na operaterima.

Dodavanje operatera se vrsi na sljedeci nadin:
1. Klikom na tipku TVRTKA -> OPERATERI -> DODAJ OPERATERA

T8 A
B "'L( TVRTKA PARAMETRI ZVIESTAII ROBNO MATERLALNO POMOC JEHIK MOJ RACUN

TVRTKA / OPERATERI /

1 pF Pero Peri¢ 56565656561 nf AKTIVAN

# Dodaj operatera

2. Ispunite podatke o operateru sukladno internom aktu
3. Kiliknite na tipku SPREMI.

BILL( o9
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U tablici su prikazani podaci koje operater mora sadrzavati:

Ime Ime operatera

Prezime Prezime operatera

OIB OIB Operatera

Oznaka Oznaka na raCunu ukoliko se odabere opcija ne prikazivanja imena i

prezimena na naplatnom uredaju

Korisni¢ko ime Korisni¢ko ime za pristup blagajni i Billy sustavu upravljanja
Lozinka Lozinka za pristup blagajni i Billy sustavu upravljanja

Pristup Billy sustavu Opcije vidljive korisniku prilikom prijave na Billy sustav upravljanja
upravljanja (Parametri, Tvrtka, Izvjestaji)

Napomena: Ukoliko se ne odabere nijedna opcija za pristup web Billy sustavu upravljanja, operater ¢e imati

samo opciju izmjene lozinke prilikom prijave na Billy sustav upravljanja.

Izmjene na operaterima se vrSe na nacin:
1. Klikom na tipku TVRTKA -> OPERATERI
2. Odabere se zeljeni operater pritiskom na ime operatera na listi operatera
3. Ispunite zeljene izmjene
4. Kliknite tipku SPREMI.

Napomena: Za sve izmjene na naplatnim uredajima potrebno je sinkronizirati podatke na samom naplatnom

uredaju. ViSe u uputama za koristenje pojedinog uredaja.

5. Parametri

U kartici Parametri sadrZzane su sve pozicije koje su potrebne za kreiranje cjenika. Cjenik se moze kreirati

na 2 nacina:
a) Uvozom Excel tablice cjenika
b) Unosom svih podataka putem web Billy sustav upravljanja

Zbog jednostavnijeg i brzeg unosa artikala u cjenik preporu€ujemo kreiranje cjenika uvozom Excel tablice.
Unos podataka putem web portala preporuCujemo za eventualno dodavanje nekoliko artikala u veé

postojeci cjenik, iako se moze vrSiti i preko Excel tablice.

6.1. Kreiranje cjenika putem Excel tablice

BiLL( 10729
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Prije kreiranja cjenika potrebno je definirati jedini€énu mjeru koja ¢e se koristiti za taj artikl. Jedini¢ne
mjere oznacavaju u kojim normativima se izdaje artikl ili usluga (komad, sat, litra, kilogram i sli¢no).

Kod unosa, preporu¢ujemo, da unesete oznaku jedini¢ne mjere duzine do 3 znamenke.

Dodavanije jediniéne mjere se vrsi na nacin:

1. Kliknite na tipku PARAMETRI -> JEDINICNE MJERE -> DODAJ JEDINICNU
MJERU

BILL(

TVRTKA PARAMETRI IZVIESTAII ROBNO MATERIJALNO POMOC JEZIK MOJ RACUN

PARAMETRI / JEDINICNE MJERE /

1 ‘omad kom
2 litra

3 gram g
4 kilogram kg

# Dodaj jediniénu mjeru

2. Unesite naziv i oznaku jediniéne mjere (radi jednostavnijeg koridtenja
savjetujemo da se na oba polja upiSe oznaka jedinicne mjere, npr. Naziv: kom,
Oznaka: kom)

3. Kiliknite na tipku SPREMI.

Ukoliko je potrebno, morate unijeti i prolazne stavke (npr. povratna naknada, boravi$na pristojba...).

Prolazne stavke se unose na sljedeéi nacin:

1. Kliknite na naziv PARAMETRI -> PROLAZNE STAVKE -> DODAJ PROLAZNU STAVKU
2. Unesite naziv, iznos i napomenu
3. Kliknite na tipku SPREMI.

BiLL( w29
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PRIMJER:
NAZIV: PET ambalaza
IZNOS: 0,50 kn

NAPOMENA: ukoliko se doda prolazna stavka za odredeni artikl, ukupna cijena tog artikla umanijiti ¢e
se za iznos prolazne stavke prilikom izdavanja racuna.

Primjer: ukoliko je cijena artikla 50,00 kn i na artikl je dodana prolazna stavka u iznosu od 0,50 kn,
ukupan iznos na ra¢unu ¢e biti ispisan na nacin da je ukupan iznos artikla 49,50 kn, ukupan iznos
prolazne stavke 0,50 kn $to daje ukupan iznos raCuna 50,00 kn.

Nakon $to ste kreirali jediniéne mjere i prolazne stavke (ukoliko je potrebno) slijedite idu¢e korake:

1. Kliknite na naziv PARAMETRI -> CJENICI -> DODAJ CJENIK
2. Unesite naziv i vrstu cjenika (maloprodajni, veleprodajni)

3. Kiliknite na tipku SPREMI
4

Kliknite na naziv cjenika -> Skini cjenik -> otvorite tablicu na svom racunalu

BiLL(

TVRTKA PARAMETRI IVIESTAI ROBNO MATERLIALNO POMOC JEIK MOJ RACUN

PARAMETRI/ CJENICI / CIENIK /

Naziv:

Clenik Billy prodajno mjesto

Vrsta:

maloprodajni F

/' Dodaicienu O sk genic
-“ e — i m
762 1 kom 6.00

Kava Pice Obrisi

Excel tablica se sprema lokalno na racunalo te je istu potrebno otvoriti kako bi se unijeli potrebni podaci.

[ECOEM  Umetanje  Crtanje  lzgledstranice  Formule  Podaci  Pregled  Prikaz @ Recite dto Zelite uciniti

iy b lued Calibri

] Ep Kopirgj -

= ] -
- [E¢ Prelamanje teksta ~ Opéenito - = # | Normalno Dobro Loge Neutralno
=

[

Lijeplienje _, T L M. =3= Hspoii . . o; o < 00 Uvetno  Oblikujkao || Biljetka lzratu
5 o Prenositljoblikavania | B 1 4| ? E3= B Spojii centrig % A o Riabiicis ) ]
Meduspremnik ) Font 17 Poravnanje ™ Broj 1 Stilovi
A2 S fx
A B c D E F G H 1 J K L ™M N o P

1 UUID UUID artikla Nazivartikla Jed.mjera  Grupaartikla Vrstaartikla Osnovica Porezne stope Prolazne stavke Ukupniiznos Tip artikla Katalozki broj artikla Sifra artikla
2

3

Nakon §to ste otvorili tablicu na svom ra¢unalu potrebno ju je ispuniti na sljedeéi nacin:

uuIiD Ne unositi niSta u ovo polje, server sam dodjeljuje oznaku

UUID artikla Ne unositi nista u ovo polje, server sam dodjeljuje oznaku
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Naziv artikla

Unijeti naziv artikla

Jed. mjera

Unijeti NAZIV jediniéne mjere (ne unositi oznaku)

Grupa artikla

Unijeti naziv grupe u koju Zelite smjestiti odredeni artikl

Vrsta artikla

Unijeti vrstu artikla (roba, proizvod i dr.)

Osnovica

Nije potrebno unositi, sustav ¢e sam izracunati od ukupnog iznosa

Porezne stope

Ukoliko je stopa poreza 25%, u tablicu upisujete PDV 25 (PDV 13 ill
PDV 5).

U slu€aju da niste u sustavu PDV-a polje ostavite prazno. U slu€aju da
obracunavate i PNP to unosite kao na iduéem primjeru:

,»PDV 25;PN3“

Prolazne stavke

Potrebno je kreirati na webu prolazne stavke i u tablicu unijeti naziv
prolazne stavke za odredeni artikl

Ukupni iznos

Unijeti maloprodajnu cijenu (s uklju¢enim PDV-om)

Tip artikla

Potrebno je unijeti prva tri slova vrste artikla, PRO-proizvod, ROB-roba,

OST-ostalo, SIR-sirovina, USL-usluga

Katalo$ki broj artikla

Popunjavaju korisnici koji izdaju raCune putem barkoda

Sifra korisnika

Ispunjavaju korisnici koji imaju Billy The POS blagajnu i sluzi za
izdavanje raCuna putem opcije ,brza prodaja“

Nakon $to ste ispunili tablicu:

1. Potrebno ju je spremiti na radunalu
2. Na web portalu odabrati: PARAMETRI -> CJENICI -> Kliknuti na naziv cjenika -> UVEZI

CJENIK -> Browse -> Locirati na raéunalu i odabrati datoteku cjenika -> PosSalji ->Spremi

BiLL(

TVRTKA

PARAMETRI IZVIESTAUI ROBNO MATERIJALNO PoMoC JEZIK M0J RACUN

PARAMETRI / CIENICI / CJENIK/

Naziv:

Cjenik Billy prodajno mjesto

Vrsta:

maloprodajni E‘

# Dodaj cijenu

@© Sskini cjenik

-““ IS SoRens m
762 1 6.00

Kava Pice

kom Obrisi

BILL(
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6.2. Kreiranje cjenika putem web portala

Redoslijed unosa podataka za konfiguraciju cjenika je slijedeci:

1. Jediniéne mjere
2. Grupe artikala

3. Vrste artikala

4. Artikli

5. Sredstva placanja

6. Opcionalno: Prolazne stavke, Izborne napomene, Nacini otpreme

6.2.1. Jedini€éne mjere

Jediniéne mjere oznacavaju u kojim normativima se izdaje artikl ili usluga (komad, sat, litra, kilogram i sli¢no).
Kod unosa, preporu€ujemo, da unesete oznaku jedini€éne mjere u duzini do 3 znamenke.
Odabirom na opciju PARAMETRI -> JEDINICNE MJERE otvara se izbornik sa jedini¢énim mjerama. Moguce

je dodavati ili preuredivati ve¢ postojeée jedini¢ne mjere.

Dodavanije jedinicne mjere se vrsi na nacin:
1. Kliknite na tipku PARAMETRI -> JEDINICNE MJERE -> DODAJ JEDINICNU MJERU

BILL(

TVRTKA PARAMETRI IZVIESTAUI ROBNO MATERUALNO POMOC JEIK MOJ RACUN

PARAMETRI / JEDINICNE MJERE /

m kom
por por
dl dl

oa
oa

1
2
z)
4
5
6

2. Unesite naziv i oznaku (npr. LITRA, L), polje oznaka se ispiSe na racunu
3. Kiliknite na tipku SPREMI
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Izmjene jedini¢nih mjera se vrsi na nacin:

1.

2
3.
4

Kliknite na tipku PARAMETRI -> JEDINICNE MJERE
Kliknite na naziv mjere koju zelite izmijeniti

Unesite Zeljene izmjene

Kliknite na tipku SPREMI

6.2.2. Grupe artikala

Grupe artikala se koriste radi lakSeg snalazenja na blagajni te je osobito korisno ako imate vecéu koli€inu

artikala. Odabirom na opciju PARAMETRI -> GRUPE ARTIKALA otvara se stranica sa popisom grupa

artikala. Ovdje mozete dodavati ili izmjenjivati grupe na nacin na koji Vam odgovara.

Dodavanje grupa se vrsi na nacin:

1.

2.
3.

Kliknite na tipku PARAMETRI -> GRUPE ARTIKALA ->DODAJ GRUPU ARTIKALA

PARAMETRI / GRUPE ARTIKALA /

pive
2 topli napici 1

5} sokovi 1

# Dodaj grupu artikala

Unesite naziv grupe

Odaberite poziciju na naplathom uredaju

4. Kliknite na tipku SPREMI

Napomena: Pozicija grupe oznaCava na koji nacin ¢e se grupe prikazivati na blagajni prilikom izdavanja

racuna.

Izmjene grupa se vrse na nacin:
1. Kliknite na tipku PARAMETRI -> GRUPE ARTIKALA

2. Kliknite na naziv grupe koju Zelite urediti

3. Unesite Zeljene izmjene
4. Kliknite na tipku SPREMI

BiLL( 15129



UPUTE ZA KORISTENJE — WEB PORTAL, ©2018 BILLY POS d.o.o0.

6.2.3. Vrste artikala

Vrste artikala se koriste kako bi mogli definirati artikle unutar Vaseg cjenika. Nudi Vam se moguénost
proizvoljnog kreiranja usluga (npr. Usluga, roba i sl.).
Klikom na tipku PARAMETRI -> VRSTE ARTIKALA otvara se izbornik sa vrstama artikala. U ovome

izborniku mogucée je dodavati i vrsiti izmjene na vrstama artikala.

Dodavanije vrste artikala se radi na nacin:
1. Kliknite na tipku PARAMETRI -> VRSTE ARTIKALA -> DODAJ VRSTU ARTIKLA

BILL(

TVRTKA PARAMETRI ZVIESTAII ROBNO MATERIJALNO POMOC JEZIK MOJ RACUN

PARAMETRI / VRSTE ARTIKALA /

1 roba

2 proizvod

# Dodaj vrstu artikala

2. Unesite naziv vrste
3. Kiliknite na tipku SPREMI.

Izmjene se vrse na sljedeéi nadin:
1. Kliknite na tipku PARAMETRI -> VRSTE ARTIKALA
2. Kliknite na naziv vrste
3. Unesite Zeljene izmjene
4. Kliknite na tipku SPREMI.

6.2.4. Artikli

Svaki cjenik sadrzava artikle te oni ovisno o VaSem poslovanju mogu biti roba, usluge itd. 1zbornik za artikle
se nalazi na kartici PARAMETRI -> ARTIKLI. U ovom izborniku je mogucée dodavati artikle ili raditi izmjene

na vec¢ postoje¢im artiklima. Kroz ovaj modul unose se opisni podaci o artiklu, a financijski podaci

(maloprodajna cijena, osnovica, porezne stope...) definiraju se kroz cjenik.

Dodavanije artikala se vrsi na nacin:
1. Kliknite na tipku PARAMETRI -> ARTIKLI -> DODAJ ARTIKL
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TVRTKA PARAMETRI ZVIESTAII ROBNO MATERIJALND POMOC JEZIK MOJ RACUN

PARAMETRI / ARTIKLI /

Voznja start do 5 km voznja

n“ Kataloskibrol mﬂ
1

Jedinicna keolicina
1 kom

voznja

2 Ostala V(V voZnja voinja 1 kom
2. Ispunite informacije o artiklu u odgovarajuéem formatu
3. Kiliknite na tipku SPREMI.
Izmjene na ve¢ postojecem artiklu se vrSe na nacin:
1. Kliknite na tipku PARAMETRI -> ARTIKLI
2. Kiliknite na naziv artikla koji zelite izmijeniti
3. Unesite sve Zeljene izmjene
4. Kliknite na tipku SPREMI.
Podaci koje sadrzavaju artikli su sljededi:
Kataloski broj Kataloski broj artikla (unos bar koda)
Sifra Sifra artikla
Naziv Naziv artikla (ispisuje se na racunu)
Dodatni naziv Dodatni naziv artikla
Jedini¢na mjera Odabir sa liste jedini€énih mjera
Jedini¢na koli€ina Jedini¢na koli¢ina artikla
Vodenje zaliha DA ili NE, odabir prilikom dodavanja artikla
Grupa Grupa kojoj artikl pripada
Vrsta Odabir sa liste vrsta artikala
Slika Slika za prikaz u Android aplikaciji prilikom
naplate ikonicama

BILL(
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6.2.5. Sredstva pla¢anja

Odabirom na opciju PARAMETRI -> SREDSTVA PLACANJA otvara se popis svih nadina plaéanja. Nagini
placanja se mogu dodati na svaki racun prilikom izdavanja raCuna te ¢e se printati na samom racunu.

Za dodavanje sredstva plac¢anja:

1. Kliknite na tipku PARAMETRI -> SREDSTVA PLACANJA -> DODAJ SREDSTVO PLACANJA

T8 A
B“'L( TVRTKA PARAMETRI IZVIESTAJI ROBNO MATERIJALNO POMOC JEZIK MOJ RACUN

PARAMETRI / SREDSTVA PLACANIA /

“

Gotovina da

Novcanice

# Dodaj sredstvo placanja

2. Unesite Naziv, Oznaku i odaberite da li se fiskalizira
3. Kiliknite na tipku SPREMI.

Izmjene sredstva plac¢anja:
1. Kliknite na tipku PARAMETRI -> SREDSTVA PLACANJA
Kliknite na ime ve¢ postoje¢eg sredstva placanja

2
3. Unesite Zeljene izmjene
4

Kliknite na tipku SPREMI.

6.2.7. 1zborne napomene

Izborne napomene su dodatne napomene koje se mogu printati na racunu prilikom izdavanja racuna.

Odabirom opcije PARAMETRI -> IZBORNE NAPOMENE otvara se popis svih izbornih napomena.

Za dodavanje izborne napomene:
1. Kliknite na tipku PARAMETRI -> IZBORNE NAPOMENE -> DODAJ IZBORNU NAPOMENU
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BiLLY

TVRTKA PARAMETRI ZVIESTAJI ROBNO MATERLJALNO POMOC JEZIK MOJ RACUN

PARAMETRI / [ZBORNE NAPOMENE /

—“
# Dodaj izbornu napomenu

2. Unesite Naziv i Tekst izborne napomene
3. Kiliknite na tipku SPREMI.

Za uredivanje izborne napomene:
1. Kliknite na tipku PARAMETRI -> [ZBORNE NAPOMENE
2. Kliknite na ime ve¢ postojece izborne napomene
3. Unesite zeljene izmjene
4. Kliknite na tipku SPREMI.

6.2.8. Nacin otpreme

Nacin otpreme oznacava nacin na koji ¢e se roba dostaviti (u slu€aju dostave). Isti se printa na racunu
prilikom izdavanja raguna. Odabirom na opciju PARAMETRI -> NACIN OTPREME otvara se popis svih

nacgina otpreme. Nacini otpreme se mogu dodati na svaki racun prilikom izdavanja racuna te Ce se printati

na samome racunu.

Za dodavanje nacina otpreme:
1. Kliknite na tipku PARAMETRI -> NACIN OTPREME -> DODAJ NACIN OTPREME

BiLLY

TVRTKA PARAMETRI IZVIESTAI ROBNO MATERIJALNO POMOC JEZIK MoJ RACUN

PARAMETRI / NACINI OTPREME /

# Dodaj natin otpreme
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2.
3.

Unesite naziv nacina otpreme
Kliknite na tipku SPREMI.

Za izmjene nacina otpreme:

1.

2
3.
4

Kliknite na tipku PARAMETRI -> NACIN OTPREME
Kliknite na ime ve¢ postojeéeg nacina otpreme
Unesite izmjene

Kliknite na tipku SPREMI.

6.2.9. Adresar

UPUTE ZA KORISTENJE — WEB PORTAL, ©2018 BILLY POS d.o.o0.

Adresar je baza podataka klijenata/komitenata koja sadrzi informacije o klijentima/komitentima na &ije Ce se

ime izdavati rac¢un. Odabirom na opciju PARAMETRI -> ADRESAR otvara se popis svih klijenata.

Na naplatnim uredajima postoji opcija dodavanja klijenta prilikom izdavanja raCuna. Moguce je dodavanje

novih klijenata ili izmjene na vec¢ postojec¢im klijentima. Dodavanije klijenta u adresar se vrsi na nacin:

1. Kiliknite na tipku PARAMETRI -> ADRESAR -> DODAJ KLIJENTA U ADRESAR

2.
3.

Izmjene na veé postojec¢im klijentima se vrSe na sljedeéi nadin:

1.

2
3.
4

BiLLf

TVRTKA PARAMETRI (ZVIESTAII ROBNO MATERIJALNO POMOC JEZIK MOJ RACUN

PARAMETRI / ADRESAR /

1 Klijent komitent

2 klijent komitent 2

# Dodaj klijenta u adresar

Ispunite sve podatke u trazenom formatu
Kliknite na tipku SPREMI.

Kliknite na tipku PARAMETRI -> ADRESAR
Kliknite na ime klijenta

Unesite sve Zeljene izmjene

Kliknite na tipku SPREMI.

_
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Ino komitent DA ili NE, oznaka da li klijent spada u inozemne
komitente

Naziv* Naziv klijenta ili tvrtke

Telefon Telefonski broj

Fax Broj faxa

Email adresa

Email adresa klijenta

Web stranica

Web stranica klijenta

oliB*

OIB klijenta

PDV ID

PDV broj klijenta

Transakcijski racun

Transakcijski racun klijenta

U sustavu PDV-a

DA ili NE, je li klijent u sustavu PDV-a

Drzavni kod

Drzavni broj klijenta

Osnovni rabat

Osnovni rabat za klijenta

Ulica*

Ulica klijenta

Kuéni broj*

Kucni broj klijenta

Dodatak ku¢nom broju

Dodatak ku¢nom broju klijenta

Postanski broj*

Postanski broj klijenta

Naselje* Naselje klijenta
Op¢ina Op¢ina klijenta
Zupanija Zupanija klijenta
Drzava Drzava klijenta

*Podaci koji su oznaceni zvjezdicom su obavezni prilikom unosa klijenta.

6.2.10. Cjenik

Cjenici sluZze kako bi se definirale cijene roba ili usluga koje se prodaju na odredenim blagajnama. Artikle je
potrebno kreirati kako bi im se mogle dodavati cijene. Moguce je kreirati samo jedan cjenik koji se zatim
moze preuzeti na sve blagajne, ali se nudi i moguénost kreiranja zasebnih maloprodajnih i veleprodajnih

cjenika za svaku blagajnu.

Odabirom na opciju PARAMETRI -> CJENICI se otvara popis svih cjenika. Ovdje Vam se nudi mogucnost

izmjena na postojeéim cjenicima ili dodavanje novih.

Dodavanje novog cjenika se vrsi na sljedeci nacin:
1. Kliknite na tipku PARAMETRI -> CJENICI -> DODAJ CJENIK
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BiLL(

TVRTKA PARAMETRI [ZVIESTAJI POMOC JEZIK MOJ RACUN

PARAMETRI / CJENICI /

NeZb dloniia “

MP

# Dodaj cjenik

2. Ispunite naziv
3. Kiliknite na tipku SPREMI

4. Nakon $to je cjenik dodan pojaviti ¢e se na listi cjenika.
Dodavanije ili izmjena artikla se vrsi na nacin:

1. Kliknite na tipku PARAMETRI -> CJENICI

2. Kliknite na naziv cjenika

BiLL(

TVRTKA PARAMETRI [ZVIESTAL ROBNO MATERIJALNO POMOC JEIK MOJ RACUN

PARAMETRI / CIENICI /

_“
1 MP

Cjenik Billy prodajno mjesto
2 Cjenik Caffe bar Billy MP

= Cjenik Restoran Billy MP

# 0Dodaj cjenik

3. Nakon toga ¢e se prikazati naziv i vrsta cjenika te artikli koji se nalaze u njemu.

Odabirom na cjenik, artikle je mogucée dodati na nacin da se unutar cjenika odabere opcija DODAJ CIJENU.

Pojedinacno dodavanje artikala ili uredivanje postojeéeg artikla se vrsi na sljedeci nacin:

1. Kliknite na PARAMETRI -> CJENICI

2. Kliknite na naziv cjenika u koji zelite dodati artikl(e) ili raditi izmjene

3. Odaberite artikl koji zelite urediti (A) ili kliknite na ,Dodaj cijenu” za dodavanje
novog artikla (B).
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BiLL(

TVRTKA PARAMETRI IZVIESTAI ROBNO MATERIJALNO POMOC JEZIK MO RACUN

PARAMETRI / CIENICI/ CJENIK /

Naziv:

Cjenik Billy prodajno mjesto

Vrsta:
maloprodajni E|

# Dodaj cijenu # Uvezi cjenik m
-““ Jedinicna kolicina m
762 1 kom 6.00

/ Kava Pice Obrisi

Nakon $to ste odabrali uredivanje postojeceg ili dodavanje cijene otvorit ¢e se novi prozor za unos ili izmjenu

podataka.
Artikl:
Osnovica:
0 =

Maloprodajna cijena:

Prolazna stavka:

Kolicina:

Prolazne stavke:

1 =

Iznos prolazne stavke:

0 =
Porezi:
Stopa: ukloni
PDV13% 13.00% E‘
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1. Dodatne prolazne stavke i porezi se dodaju na nacin da se klikne na tipku DODAJ, odabere Zeljena

prolazna stavka ili porez te s padajuc¢eg izbornika odabere iznos poreza ili prolazne stavke. Isti se

bridu klikom na tipku UKLONI.

|Napomena: Potrebno je dodati Artikl i Prolaznu stavku prije dodavanja na cjenik|

2. Kiliknite na tipku SPREMI

3. Ukoliko su svi podaci ispravno uneseni, artikl ¢e biti dodan u cjenik te nas stranica vraca na

informacije o cjeniku.

Napomena: Cijene, porezi i prolazne stavke ée se automatski azurirati. U sluaju da napravite izmjenu na

osnovici, porezima ili cijeni ostale ¢e se vrijednosti automatski izracunati. Ako automatski kalkulator ne

odgovara Vasim izraCunima moguce je ru¢no promijeniti sve informacije.

6. Naplatni uredaj

Naplatni uredaji su fizicke blagajne na kojima se vrsi izdavanje raéuna za vasu robu ili usluge. Odabirom

opcije TVRTKA -> NAPLATNI UREBAJI nudi Vam se moguénost izmjena podataka na naplatnim uredajima

ili otvaranja novih. Svi podaci moraju biti sukladni internom aktu.

ID terminala Generirano prilikom kreiranja uredaja, jedinstvena oznaka
prodajnog uredaja

Vrsta Vrsta naplatnog uredaja- padajuci izbornik

Naziv Naziv naplatnog uredaja

Uredaj aktivan

Nepromijenjivo, prikazuje da li je uredaj aktivan

Prodajno mjesto

Odabir poslovnog prostora na koji je uredaj registriran

Maloprodaja

DA ili NE, da li uredaj ima maloprodaju

Oznaka MP

Oznaka na radunu za maloprodaju

Maloprodajni cjenik

Padajudi izbornik - cjenik koji ¢e biti na uredaju za
maloprodaju

Oznaka VP

Oznaka na ra¢unu za veleprodaju

Veleprodajni cjenik

Cjenik koji ¢e biti na uredaju za veleprodaju

Prikaz standardne napomene

DA ili NE, da li ¢e na radunu biti prikazana standardna
napomena

Prikaz footer napomene

DA ili NE, da li ¢e na radunu biti prikazana footer
napomena

Prikaze imena i prezimena operatera

Da li ¢e se prikazivati podaci o operateru blagajne na
racunu

Napomena

Dodatna poruka na dnu racuna

Moduli

Funkcionalnosti koje ¢e se koristiti na uredaju

BILL(
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U modele/funkcionalnosti uredaja ubrajamo: Adresar, Postavke, Maloprodaju, Blagajnu i Robno

materijalno. U slucaju potrebe i interesa za Cjenikom veleprodaje, molimo da se direktno obratite Billy POS

timu.

Za izmjenu na naplatnom uredaju potrebno je:
1. Klikom na TVRTKA -> NAPLATNI UREDAJI -> Terminal ID koji zelite izmijeniti
2. Ispunite sve podatke sa Zeljenim izmjenama
3. Kiliknite na tipku SPREMI.

7.1. Dodavanje operatera na uredaj

Potrebno je prvo unijeti osnovne podatke operatera (dodavanje novog operatera) i nakon toga dodati

operatera na naplatni uredaj. Dodavanje novog operatera objasnjeno je u poglavlju 5. Operateri.

Za dodavanje operatera na naplatni uredaj potrebno je:
1. Kliknutina TVRTKA -> NAPLATNI UREDAJ

2. Kliknuti na Terminal ID naplatnog uredaja na koji zelimo dodati operatera

" w
B “' "( TVRTKA PARAMETRI 1ZVIESTAJI ROBNO MATERIJALNO POMOC JEZIK MOJ RACUN

TVRTKA / NAPLATNI UREBAIl /

n Terminal ID Prodajno mjesto Oznaka MP Oznaka VP
1 da

1 500016 Caffe bar Billy

2 300017 Caffe bar Billy 2 da
100019 Billy prodajno mjesto 3 da

4 500020 Restoran Billy 4 da

L 400021 Restoran Billy 2 da

Na dnu stranice odaberite opciju DODAJ OPERATERA

U padajuéem izborniku OPERATER odabiremo zZeljenog operatera
Oznacimo module koje ¢e operater moci koristiti na blagajni
Kliknite na tipku SPREMI.

o gk~ w
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7. Promjena korisni¢kih podataka

Korisni¢ki podaci se koriste za prijavu na blagajnu te na portal. MoZete promijeniti lozinku za oboje na
sljededi nacin:
1. Kliknite na MOJ RACUN -> PROMIJENI LOZINKU

2. Unesite staru lozinku
3. Unesite novu lozinku te ju potvrdite
4. Pritisnite na tipku PROMIJENI
5. Ukoliko su sva polja ispravno unesena, lozinka ¢e odmah biti promijenjena.
[ v,
B "'L( TVRTKA PARAMETRI [ZVIESTAII ROBNO MATERIJALNO POMOC JEZIK MOJ RACUN

Stara lozinka:
Nova lozinka:

Potvrda nove lozinke:

8. lzvjestaji
Izvjestaji sluze kako bi se provjerile transakcije i izdani racuni na blagajni u svrhu kontrole istog.

9.1. lIzdani raéuni

Klikom na karticu 1IZVJESTAJI -> IZDANI RACUNI otvara se izbornik za pregled raduna. Unutar ovog
izbornika moguce je pretrazivati ratune po vise kriterija:

e Nadan

e Vremenski period

e VrstaraCuna

e Naplatni uredaj

e Operater

e Sredstvo pla¢anja

o Klijent
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Pretraga se vrsi na nacdin da se odaberu Zeljeni kriteriji te se klikne na tipku PRIKAZI. Takoder je moguca
opcija sumiranja pomoéu TIP IZVJESTAJA koja nam mozZe zbrojiti sve radune koji odgovaraju trazenom
kriteriju. Nakon $to je izvjestaj prikazan isti moZzemo generirati odabirom jedne od tri opcije na dnu stranice;

kao HTML izvjeStaj, XLSX izvjestaj (excel) ili ga poslati na mail.

BiLLq
TVRTKA PARAMETRI 1ZVIESTAII ROBNO MATERIJALNO POMOC JEZIK MOJ RACUN
IZVIESTAJI / IZDANI RACUNI /
R. Broj Datum Kupac/Poslovni Operater Sredstvo Osnovica PDV PDV PDV PNP Prolazna Iznos Napomena Status
br. raduna izdavanja partner placanja 25% 13% 5% stavka racuna fiskalizacije
1 1/311 23. ruj. 2016. Billy Novcanice 21.60 540 0.00 0.00 0.000.00 27.00 Neprovedena
Operater
2 18/31 15. lis. 2016, Billy NovEanice 9.60 36.00 0.00 0.00 0.000.00 180.00 Neprovedena
Operater 1
3  19/31 15. lis. 2016 Billy Nov&anice 17.60 440 0.00 0.00 0.000.00 22.00 Neprovedena
Operater 1
4 20/31 15. lis. 2016. Billy Nov&anice 24.80 10.20 0.00 0.00 0.000.00 51.00 Neprovedena
Operater 1
UKUPNO 73.60 56.00 0.00 0.00 0.000.00 280.00

«” Generiraj HTML izvjeStaj «” Generiraj XLSX izvjeStaj «” Pozalji izvjeStaj na e-mail

9.2. Prodani artikli

Klikom na karticu IZVJESTAJI -> PRODANI ARTIKLI otvara se izbornik za pregled prodanih artikala.
Unutar ovog izbornika moguce je generirati izvjeStaj po vise kriterija:

e Vremenski period

e Naplatni uredaj

e Operater

e Grupa artikala

e Vrsta artikala

Moguéa je opcija sumiranja pomocu TIP IZVJESTAJA gdje imamo moguénost izbora izmedu koliginskog i
financijskog izvjeStaja koja nam moZe zbrojiti sve raune koji odgovaraju trazenom kriteriju. Na kraju se moze
odabrati grupiranje artikala prema: Naplathom uredaju, Operateru, Grupi ili Vrsti pomoéu opcije GRUPIRAJ
PO. Pretraga se vri na nadin da se odaberu svi traZeni kriteriji te se klikne na tipku PRIKAZI.

Nakon $to je izvjestaj prikazan isti mozemo generirati odabirom jedne od tri opcije na dnu stranice; kao HTML

izvjestaj, XLSX izvjeStaj (excel) ili ga poslati na mail.
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BiLL(

TVRTKA PARAMETRI IZVIESTAII ROBNO MATERIJALNO POMOC JEZIK MOJ RACUN

IZVIESTAJI / PRODANI ARTIKLI /

R. br. Naziv Promet

1 Ulaznica 30 32.00

@ Generiraj HTML izvjestaj @ Generiraj XLSX izvjestaj «” Pogalji izvjestaj na e-mail

Prodajni izvjestaji dostupni u internetskoj aplikaciji nisu sluzbeni knjigovodstveni izvjestaji ve¢ izvor podataka

o prometu te mogu posluziti kao pomo¢ pri kreiranju sluzbenih izvjestaja.

9.3. Zaklju€ci prometa

Klikom na karticu IZVJESTAJI -> ZAKLJUCCI PROMETA otvara se izbornik za pregled napravljenih
zaklju€aka prometa. Unutar ovog izbornika moguce je generirati izvjeStaj prema odredenom vremenskom
periodu i naplathnom uredaju. Nakon odabranog vremenskog perioda izvjeStaj se prikazuje klikom na
PRIKAZI.

Pojavljuje se ispis zaklju¢aka prometa s pripadajuc¢im informacijama kao $to su:
e Datum i vrileme zaklju¢ka
e Datum i vrijeme prethodnog zaklju¢ka
e Broj prvog racuna uklju¢enog u zaklju€ak

e Broj zadnjeg racuna uklju¢enog u zakljucak.
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IZVIESTAII ROBNO MATERIJALNO

IZVIESTANI / ZAKUIUGCI PROMETA /

Datum i vrijeme prethodnog

zakljucka
1. kolovoza 2017. 09:59
2. kolovoza 2017. 08:46
3. kolovoza 2017. 09:02
4. kolovoza 2017. 09:31
6. kolovoza 2017. 15:41
7. kolovoza 2017. 08:24
8. kolovoza 2017. 08:47
9. kolovoza 2017. 08:58
11. kolovoza 2017. 12:13
12. kolovoza 2017. 09:29
13. kolovoza 2017. 14:51
14. kolovoza 2017. 09:17

16. kolovoza 2017. 09:02

Broj prvog racuna ukljucenog u
zakljucak
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POMOC JEZIK MoJ RACUN

Broj zadnjeg racuna ukljucenog u
zakljucak

1287

6.

9. Uskladenost izdanih racuna sa zakonima i propisima

Uskladenost izdanih raCuna sa zakonima i propisima odgovornost je korisnika. Korisnik odgovara za

ispravnost i dostatnost dostavljenih ili unesenih podataka u internetskoj aplikaciji, za podeSavanje ili javljanje

naknadnih izmjena te za unoSenje ili dojavu svih informacija potrebnih radi zakonskih uskladivanja. Zakon o

racunovodstvu nalaZze poduzetniku da prije unosa podataka iz knjigovodstvene isprave u poslovne knjige

provjeri njenu ispravnost i potpunost, iz &ega proizlazi da bez provedene provjere ispravnosti i potpunosti

knjigovodstvene isprave (raCuna) nije dopusteno evidentiranje poslovnih dogadaja u poslovnim knjigama.

Korisnik je duzan samostalno ili uz pomo¢ svojeg knjigovodstvenog servisa ili savjetnika provjeriti

konfiguraciju blagajne, izgled i sadrzaj izdanih raCuna te uskladiti iste sa vazeéim zakonima i propisima,

putem internetske aplikacije, a pridrzavanjem ovih uputa, ili se za pomo¢ oko konfiguracije blagajne moze

obratiti Billy korisni¢koj podrsci.
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